Письмо-заявка на бланке организации (образец 1)

для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

1. Полное название организации (юридического лица)  

(в строгом соответствии со свидетельством о внесении записи в Единый государственный реестр)
2. Сокращенное название организации (юридического лица)  

(в строгом соответствии со свидетельством о внесении записи в Единый государственный реестр)
3. Основной государственный регистрационный номер и дата регистрации
4. Почтовый адрес
5. Юридический адрес
6. Телефон
7. Факс
8. Электронный адрес (e-mail)
9. Адрес сайта в интернете
10. ИНН (организации)

11. КПП (организации)
12. Количество индексируемых изданий (авторов издания, форма имени которых должна быть проверена)
13. Краткие сведения об индексируемых изданиях

13.1. Автор (ФИО)

13.2. Соавтор (ФИО)
13.3. Название издания

13.4. Сведения о языке оригинала (для переводных изданий)

13.5. Краткая аннотация
Исполнитель письма-заявки — ответственный за простановку номеров, контактное лицо
(ФИО полностью, контактный телефон, e-mail)

Директор (ФИО, подпись)

Главный бухгалтер (ФИО, подпись)

